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для педагогов, учащихся, родителей (законных представителей) о порядке взаимодействия участников образовательного процесса при организации обучения с использованием дистанционных образовательных технологий

1. Данная инструкция разработана на основе Положения об электронном обучении и использовании дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара  «Об организации дистанционного обучения в дни, пропущенные по болезни, в период карантина, в актированные дни и в дни других мероприятий, влекущих за собой приостановление очных учебных занятий»
2. Цель – создание условий для организации эффективного взаимодействия участников образовательного процесса в условиях применения дистанционных образовательных  технологий, обеспечения своевременного  информирования  участников образовательного процесса о текущих изменениях 
3. Платформы для организации взаимодействия участников образовательного процесса:
- телефон «горячей»  линии  в образовательной организации по вопросам организации образовательного процесса с использованием дистанционных образовательных технологий – 62-76-04; 62-50-21
- ГИС «Электронное образование» (внутренняя почта, доска объявлений)
- электронная почта образовательной организации pr@ezhva34.ru , личная почта педагогов
- сайт образовательной организации  http://ezhva34/ (страница новостей)
- сообщества учащихся и родителей в социальной сети «ВКонтакте» 
- Google-сервисы  для организации опросов родителей (законных представителей) и учащихся
- мобильная телефонная связь 
4.  Порядок работы педагогического коллектива МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара
4.1.  Администрация МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара в лице заместителей директора 
- осуществляют взаимодействие с участниками образовательного процесса через телефон «горячей» линии, ГИС «Электронное образование», электронную почту, согласовывают через классных руководителей  механизм взаимодействия с родителями (законными представителями) на случай отсутствия доступа к сети Интернет, а также осуществляют личный прием родителей (законных представителей) в помещении МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара 
- организуют составление расписания учебных занятий в дистанционной форме на каждый день,  осуществляют  ежедневную публикацию расписания в ГИС «Электронное образование»
- ведут еженедельный мониторинг заполнения классных журналов, выставления текущих отметок учащимся, информирования участников образовательного процесса,  удовлетворенности участников образовательного  обучением в дистанционной форме
- осуществляют организационно-методическое сопровождение образовательного процесса, обучение и индивидуальное консультирование педагогического коллектива 
4.2. Учителя-предметники
- согласуют расписание учебных занятий  с администрацией МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара
- предоставляют администрации  МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара информацию о формах проведения  учебных занятий, использовании  учебно-методических и информационных ресурсов, сроков текущего контроля
- организуют дистанционное обучение и консультирование учащихся с помощью синхронного /асинхронного обучения; самостоятельную деятельность учащихся по освоению учебного материала, предоставляют исчерпывающие сведения об источниках информации для организации учебной деятельности
- предоставляют по запросу родителей (законных представителей) учащихся учебно-методические материалы на бумажных носителях и в электронном виде для учащихся, не имеющих доступа к сети Интернет
- производят своевременный текущий и итоговый контроль усвоения учебного материала учащимися, выставление текущих отметок в электронный журнал
4.3. Классные руководители
- проводят мониторинг возможности осуществления обучения с использованием дистанционных образовательных технологий (наличие у учащихся персонального компьютера, доступа к сети Интернет)
- осуществляют своевременное информирование учащихся, родителей (законных представителей) об изменениях в организации образовательного процесса
- осуществляют  контроль  участия учащихся в образовательном процессе       и информирование родителей (законных представителей) о результатах учебного процесса не менее 1 раза в неделю.
5.  Родители (законные представители) учащихся
- обеспечивают организацию рабочего места ученика, комфортные условия для организации учебной деятельности
- осуществляют контроль выполнения учащимися инструкций  и методических рекомендаций учителей-предметников,  своевременное предоставление  выполненных заданий в соответствии с расписанием учебных занятий
- имеют право на обращение к педагогическим работникам МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара  посредством платформ для организации взаимодействия участников образовательного процесса, указанных в п.2 настоящей инструкции, а также личный прием администрации МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара
- в случае отсутствия возможности у учащегося  осуществления обучения с использованием дистанционных образовательных технологий родители (законные представители) имеют право обратиться к администрации МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара за предоставлением учебно-методических материалов для самостоятельной работы учащихся на бумажных носителях и в электронном виде, а также за индивидуальной консультацией учителей-предметников по предварительном у согласованию по телефону «горячей» линии.
6. Учащиеся МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара:
- осуществляют учебную деятельность в соответствии с расписанием учебных занятий, размещенном в ГИС «Электронное образование»
- осуществляют учебную деятельность с использованием сети Интернет, в соответствии с рекомендациями и инструкциями учителей-предметников, размещенными в расписании
- предоставляют результаты учебной деятельности посредством платформ, указанных в п.2 настоящей инструкции, в соответствии со сроками, обозначенными в расписании
-   имеют право на обращение к педагогическим работникам МОУ «ООШ № 34» г. Сыктывкара посредством платформ для организации взаимодействия участников образовательного процесса, указанных в п.2 настоящей инструкции, за индивидуальной консультацией по проблемным вопросам в освоении учебного материала
- в случае отсутствия возможности у учащегося  осуществления обучения с использованием дистанционных образовательных технологий имеют право обратиться  через родителей (законных представителей) за предоставлением учебно-методических материалов для самостоятельной работы на бумажных носителях и в электронном виде

