Инструкция по оформлению организационно-технической документации для участия в региональном этапе Всероссийского конкурса сочинений
 «Без срока давности» в 2021 году
Для участия в региональном этапе Всероссийского конкурса сочинений (далее – ВКС, конкурс) необходимо с 15 февраля по 22 февраля 2021 года  на электронный адрес resolymp@mail.ru с пометкой «Всероссийский конкурс сочинений» направить следующие документы:
1. Сопроводительный лист передачи работ победителей муниципального этапа конкурса (форма в приложении 1).
Сопроводительный лист представляет собою фрагмент рейтингового списка участников муниципального этапа конкурса. В нем отражаются следующие позиции: ФИО участника (полностью), тема сочинения, количество баллов, уникальность текста (в %).  Проверить текст на уникальность можно с помощью бесплатного онлайн-сервиса https://text.ru/. Сопроводительный лист подписывается председателем жюри муниципального этапа конкурса и ответственным координатором ВКС в муниципалитете (государственной образовательной организации), заверяется печатью Управления образования (государственной образовательной организации). Сопроводительный лист направляется организаторам регионального этапа конкурса в отсканированном виде.
Конкурсные работы без сопроводительного листа не принимаются.
2. Папки с конкурсными работами и сопровождающими документами победителей муниципального этапа конкурса. 
В названии папки необходимо указать муниципалитет (ГОУ), возрастную группу, фамилию участника конкурса (например: Воркута_4-5 _Иванова).
Данная папка должна содержать следующие файлы:
· заявку на участие в конкурсе;
· согласие на обработку персональных данных участника конкурса (законного представителя);
· сочинение участника в формате PDF (титульный лист и рукописный текст сочинения должны быть в одном файле);
· сочинение участника в формате PDF (рукописный текст сочинения без титульного листа);
· копия конкурсной работы в формате Microsoft Word (титульный лист и текст на бланке должны быть в одном файле).
	Заявка, согласие на обработку персональных данных, конкурсная работа оформляются на бланках,  предоставляемых организаторами конкурса.
	На конкурс принимаются работы:
· от органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования - по две работы от каждой возрастной группы (не более шести работ);
· [bookmark: _GoBack]от государственных общеобразовательных организаций - по одной работе от каждой возрастной группы (не более трех работ);
Бланки, заполняемые участниками конкурса
1. Заявка на участие во Всероссийском конкурсе сочинений 
Наличие заявки для участия в конкурсе является обязательным. Заявка заполняется самим участником с помощью учителя, осуществляющего педагогическое сопровождение участника. Заполнять заявку допустимо машинописным текстом с использованием программного обеспечения или от руки печатными буквами. Все позиции, обозначенные в заявке, являются обязательными для заполнения. Заявка направляется в отсканированном виде. Заявка в обязательном порядке должна быть подписана участником конкурса и руководителем образовательной организацией, заверена печатью образовательной организации. В названии файла указывается фамилия участника конкурса (например: Заявка_Иванов).
2. Согласие на обработку персональных данных участника конкурса 
Наличие согласия на обработку данных для участия в конкурсе является обязательным. Дать такое согласие может совершеннолетний гражданин (приложение 3). Для несовершеннолетних участников (до 18 лет) согласие оформляет и подписывает законный представитель несовершеннолетнего (родитель/ опекун) (приложение 4).
Согласие заполняется от руки, разборчиво и читабельно. В согласии запрещается корректировка (зачеркивание, использование корректоров) ранее заполненных данных. Обязательна личная подпись представителя несовершеннолетнего участника конкурса или личная подпись участника, которому исполнилось 18 лет. В названии файла указывается фамилия участника конкурса (например: Согласие_Иванов). Согласие направляется в отсканированном виде. 
3. Титульный лист и бланк конкурсной работы в формате  PDF.
Работы, написанные не на бланке ВКС, а также работы без заполненных по форме титульных листов к рассмотрению на региональном этапе не принимаются. Все позиции, обозначенные на титульном листе, обязательны для заполнения. ФИО участника, наименование субъекта РФ, населенного пункта, название образовательной организации в титульном листе указываются полностью без сокращений и аббревиатур. Титульный лист и рукописный текст сочинения должны быть в одном файле.
Требования к отсканированной копии рукописного варианта конкурсной работы: один файл в формате PDF, чёрно-белая цветность, разрешение 600 dpi, объем не более 3 мегабайт.
Каждая страница конкурсной работы заверяются печатью образовательной организации. 
В названии файла следует указать фамилию участника (например: Титульный лист_ Сочинение_Иванов).
Необходимо отдельным файлом предоставить рукописный вариант сочинения без титульного листа. В названии файла следует указать фамилию участника (например: Сочинение_Иванов).
4. Бланк конкурсной работы и титульный лист копии конкурсной работы в формате Microsoft Word 
Требования к конкурсной работе в формате Microsoft Word: шрифт Times New Roman, размер шрифта 14 пт., междустрочный интервал 1,5 пт., выравнивание текста на странице по ширине. Оформление титульной страницы по заданной форме обязательно. Титульную страницу и текст сочинения не следует сканировать.

Документы, сопровождающие проведение ВКС на муниципальном этапе 
(хранятся у организаторов муниципального этапа)
1. Лист оценивания конкурсной работы 
2. Протокол оценивания работ участников ВКС 

